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 หน้าที่ 1-1 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

บทที่ 1  
การจัดการผู้ใช้งาน 

1.1 การเพิ่มผู้ใช้งาน 
การจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน สามารถทำได้ทั้งผู้ดูแลระบบระดับองค์กร และผู้ดูแลระบบ สามารถเพ่ิมข้อมูล

ส่วนบุคคล/โรงอุตสาหกรรม และกำหนดสิทธิ์ของผู้ใช้งานภายใต้ตนเองได้ผู้ใช้งานจะมีสิทธิ์ในการเข้าถึงโรง
อุตสาหกรรม และสิทธิ์การใช้งานระบบไม่เกินสิทธิ์ของผู้ดูแลระบบของตน มีข้ันตอนดังนี้ 

• เลือกเมนู“จัดการผู้ใช้” > กดปุ่ม [เพิ่มผู้ใช้งาน] 
o ที่ส่วน ข้อมูลบุคคล /โรงอุตสาหกรรม ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน 

*** อีเมล (สำหรับเข้าใช้ระบบ) ไม่สามารถใช้ซ้ำกัน 

o ที่ส่วน โรงอุตสาหกรรม/สถานบริการ/สถานประกอบการ ทำเครื่องหมาย  เพ่ือ
เลือกโรงอุตสาหกรรมที่สามารถใช้งานได้ > กดปุ่ม [บันทึก]  
 

 
 
 
 



กรมสรรพสามิต                                         คู่มือการบันทึกแบบ น.ม.1 
 

 หน้าที่ 1-2 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

• เพ่ิมข้อมูลสิทธิ์การเข้าใช้งานระบบ เลือก ผู้ใช้ที่ต้องการ > เลือก “ข้อมูลสิทธิ์การใช้งาน”แสดง 
ระบบที่กรมสรรพสามิตให้บริการ 

o เลือกระบบที่ต้องการกำหนดสิทธิ์ 
o กดปุ่ม [แก้ไข] 

o ทำเครื่องหมาย  เพ่ือกำหนดสิทธิ์ในการเข้าถึงข้อมูล > กดปุ่ม [บันทึก] 
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 หน้าที่ 1-3 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

 
 
เมื่อเพ่ิมข้อมูลผู้ใช้งานเรียบร้อยแล้ว ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูล กำหนดสิทธิ์การใช้งาน ระงับ 
การใช้งาน (กรณีผู้ใช้เคยเข้าใช้งานระบบแล้ว) หรือลบข้อมูล (กรณียังไม่เคยเข้าใช้งานระบบ) 
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 หน้าที่ 2-4 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

บทที่ 2  
ภาพรวมการรับ-จ่ายน้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน 

2.1 แผนภาพแสดงการรับ-จ่ายน้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน 
 

 

 
 

2.2 แผนภาพแสดงการรับ/จ่ายนำ้มันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน – ทางรถยนต์ 
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 หน้าที่ 2-5 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

2.3 แผนภาพแสดงรับ/จ่ายน้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน – ทางเรือ 
 

 
 

2.4 แผนภาพแสดงการรับ/จ่ายนำ้มันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน – ทางรถไฟ / ท่อ 
 

 
 

2.5 แผนภาพแสดงการรับ/จ่ายก๊าซและผลิตภัณฑ์ก๊าซ – ทางรถยนต์ 
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 หน้าที่ 2-6 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

2.6 แผนภาพแสดงการรับ/จ่ายก๊าซและผลิตภัณฑ์ก๊าซ – ทางเรือ 
 

 
 

2.7 แผนภาพแสดงการรับ/จ่ายก๊าซและผลิตภัณฑ์ก๊าซ – ทางรถไฟ / ท่อ 
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 หน้าที่ 3-7 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

บทที่ 3  
ขั้นตอนการบันทึกแบบ น.ม.1 

 

3.1 ขั้นตอนการบันทึกแบบ น.ม.1 
o เข้าเว็บไซต์กรมสรรพสามิต http://www.excise.go.th 
o เลือก “บริการอิเล็กทรอนิกส์ e-Service” 
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 หน้าที่ 3-8 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

 

เลือก “เข้าสู่เว็บไซต์ยื่นแบบผ่านอินเทอร์เน็ต”  
 

 
 

เข้าสู่ระบบบริการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์และชำระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ต > 
ผู้ใช้ระบุรหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม [เข้าสู่ระบบ] 
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 หน้าที่ 3-9 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

เมนู“หน้าหลัก” > เลือกระบบ “ระบบให้บริการธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส์และชำระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ต 
(สำหรับผู้ดูแลฯ กรมสรรพสามิต)” 
 

 
 
เลือก“ย่ืนแบบ” > “รับจ่ายน้ำมัน น.ม.1“ 
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 หน้าที่ 3-10 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

เลือก“บันทึกใบแจ้งการรับ-จ่ายน้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน (นม.1)” > กดปุ่ม [เริ่มต้นบันทึกข้อมูล] 
 

 
 

ระบุข้อมูลต่างๆ ตามขั้นตอน 

ขั้นตอน คำอธิบาย หมายเหตุ 
จากหน้าจอ “บันทึกรายการรับ – จ่ายน้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน” ผู ้ใช้สามารถบันทึกรายการรับ – จ่ายน้ำมันและ
ผลิตภัณฑ์น้ำมันได้ ดังนี ้

1.  โรงานอุตสาหกรรม 
ระบุชื่อผู้ประกอบอุตสาหกรรม โดยคลิกที่รายการระบบจะแสดงข้อมูลโรง
อุตสาหกรรม ดังรูป 

 
 

 

ใบแจ้งการรับ/จ่าย น้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน (น.ม.1) 
2.  ดำเนินการ 

คลิกเลือกประเภทการดำเนินการ จากรายการที่ระบบกำหนดให้ดังนี ้
o รับ 
o จ่าย น้ำมันและผลิตภัณฑ์นำ้มัน 

 

3.  ทะเบียนรับเลขท่ี 
ระบุตัวอักษรหรือตัวเลข 

หากผู้ใช้ไม่ได้บันทึกข้อมูล 
“ทะเบียนรับเลขที่”ระบบ
จะสร้าง เลขทะเบียนรับ
เลขท่ีให้โดยอัตโนมัติ 

4.  ลงวันท่ี 
ระบบแสดงลงวันที่เป็นวันท่ีปัจจุบนั สามารถเปลี่ยนแปลงได ้

 

5.  วันท่ีรับแจ้ง  
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 หน้าที่ 3-11 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

ขั้นตอน คำอธิบาย หมายเหตุ 
ระบบแสดงข้อมูลวันที่รับแจ้งเป็นวันท่ีปัจจุบัน สามารถเปลีย่นแปลงได ้

6.  ชนิดน้ำมัน 
คลิกเลือกชนิดน้ำมัน จากรายการที่ระบบกำหนดให้ดังนี ้

o วัตถุดิบ 
o สินค้า 

 

7.  ช่ือน้ำมันและผลิตภัณฑ์น้ำมัน  

• กรณีต้องการค้นหาข้อมลู สามารถพิมพ์ช่ือช่ือน้ำมันและผลติภณัฑ์
น้ำมัน หรือรหสัพิกัดสรรพสามติบางส่วน จากนั้นกดปุ่ม [Tab]  

• ระบบจะแสดงข้อมลูช่ือน้ำมันและผลิตภณัฑ์น้ำมัน 

 

8.  ระบุจำนวนประมาณการน้ำมันท่ีตอ้งการ  
9.  ถังน้ำมันเลขท่ี 

เลือกถังน้ำมันเลขท่ีที่ต้องการ โดยสามารถเลือกถังน้ำมันเลขท่ีได้มากกว่า 1 
รายการ 

9.1 คลิกปุ่ม  เพื่อลบรายการถังน้ำมันเลขท่ี 

9.2 คลิกปุ่ม  เพื่อเพ่ิมรายการถังน้ำมันเลขท่ี 

 

10.  ระบุปรมิาณนำ้มันออกจากถัง  
11.  มาตรวดัหมายเลข 

ระบุมาตรวัดหมายเลขเป็นตัวอักษรหรือตัวเลข 
 

12.  ระบุวันเวลาที่รับจ่าย 
12.1 ระบุวันวันท่ี 

• รูปแบบของวันท่ี จากหน้าจอคือ วว/ดด/ปปปป 

• ปีพุทธศักราช 
12.2  ตั้งแต่เวลา (นาฬิกา) 

ระบุตั้งแตเ่วลา (นาฬิกา) โดยคลิกปุ่ม  ดังรูป 

 
จากนั้นให้คลิกเลือกรายการที่ต้องการ 

 

13  โดยทาง  
คลิกเลือกโดยทาง จากรายการทีร่ะบบกำหนดให้ดังนี ้

o เรือ  
o รถยนต ์
o ท่อ 
o รถไฟ 
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 หน้าที่ 3-12 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

ขั้นตอน คำอธิบาย หมายเหตุ 
14  ส่งให ้

คลิกเลือกส่งให้ จากรายการที่ระบบกำหนดให้ดังนี ้
- โรงอุตสาหกรรม/คลังน้ำมัน โดยระบุเลขทะเบียนสรรพสามติ ที่ช่อง

ข้อความเลขทะเบียนสรรพสามิต หรือ ระบุช่ือผู้ประกอบอุตสาหกรรม 
บางส่วนและกดปุ่ม [Tab] ที่คีย์บอร์ดระบบจะแสดงผลการค้นหาลงใน
ตาราง 

 
 
- ให้ผู้ใช้ระบุเงื่อนไขการค้นหา จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” ระบบ

จะแสดงผลการค้นหาลงในตาราง 
- จากนั้นให้คลิกเลือกรายการที่ต้องการ ระบบจะนำรายการที่

เลือกมาแสดงในส่วนโรงอุตสาหกรรม/คลังน้ำมัน และจังหวดั 
ให้อัตโนมัต ิ

o ต่างประเทศ 
คลิกเลือกจากรายการที่ระบบกำหนดให้ 

o อื่นๆ (เช่น ปั๊มน้ำมัน) 
- ระบุปั้มน้ำมันเป็นตัวอักษร หรือตวัเลข 
- คลิกเลือกจังหวัดจากรายการทีร่ะบบกำหนดให ้

14.2 คลิกปุ่ม  เพื่อลบรายการ 

14.3 คลิกปุ่ม  เพื่อเพ่ิมรายการ 

 

15  การชำระภาษ ี
คลิกเลือกเงื่อนไข จากรายการที่ระบบกำหนดให้ดังนี ้

o ชำระภาษ ี
o ยกเว้นภาษี  
o อัตราศูนย ์

 

16  เมื่อระบุข้อมลูครบถ้วนแล้ว ให้คลกิปุ่ม  ระบบแสดงกล่องข้อความ 
“ต้องการบันทึกข้อมูลหรือไม่” ดังรูป 
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 หน้าที่ 3-13 ระบบควบคุมโรงกลัน่น้ำมนั V1.0 

 

ขั้นตอน คำอธิบาย หมายเหตุ 

 
- ผู้ใช้คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล ระบบแสดงกล่องข้อความจาก

ระบบ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแลว้” ดังรูป 
- เมื่อระบบทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หน้าจอการทำงานจะ

เปลี่ยนเป็นข้ันตอนการทำงานถัดไป  
17  เมื่อคลิกปุม่  เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้คลิกปุ่ม  

ระบบจะแสดงตัวอยา่งแบบ น.ม.1 เป็นไฟล์ PDF  
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3.2 ขั้นตอนการค้นหาข้อมูลแบบ น.ม.1  
เลือกโรงงานอุตสาหกรรม > ระบุเง่ือนไขท่ีต้องการค้นเช่น วันท่ีแจ้ง > กดปุ่ม [ค้นหา] > ระบบแสดงข้อมูลที่เคยบันทึกไว ้
 

 
 

 

คลิกที่รายการข้อมูล  
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ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูลที่เคยบันทึก 
 

 


